คำร้องทั่วไป
		เลขที่รับ	
เขียนที่ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลงิ้วราย
                           วันที่	เดือน		พ.ศ.		
เรื่อง	ขอความอนุเคราะห์ทรายและกระสอบทราย
เรียน	นายกองค์การบริหารส่วนตำบลงิ้วราย

	ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)	
อาศัยอยู่บ้านเลขที่	หมู่ที่	ตำบลงิ้วราย อำเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม โทรศัพท์	
	ข้าพเจ้าฯ มีความประสงค์ขอความอนุเคราะห์จากองค์การบริหารส่วนตำบลงิ้วราย เพื่อบรรเทาความเดือดร้อน ซึ่งข้าพเจ้าฯ ได้ยื่นคำร้องเรียน/ร้องทุกข์ ดังกล่าวไว้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว พร้อมเอกสารประกอบ ดังนี้
	 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน      สำเนาทะเบียนบ้าน     อื่น ๆ	
	ขอให้ดำเนินการให้แก่ข้าพเจ้าด้วย
		             	(ลงชื่อ)                                   ผู้ยื่นคำร้อง
				(	)
				................../................/..................
เรียน	นายกองค์การบริหารส่วนตำบลงิ้วราย
	- เพื่อโปรดทราบ
	- ได้ดำเนินการตามที่ผู้ยื่นคำร้องเรียน/ร้องทุกข์เป็นที่เรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่	 เดือน	พ.ศ.	
	   ทราย จำนวน		 คัน     กระสอบ จำนวน	  ใบ     อื่น ๆ			
	- จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
		             	(ลงชื่อ)                                   ผู้รับคำร้อง
				     (นายมนูญ ถมังรักษ์สัตว์)
			                                     ตำแหน่ง           นิติกร
				................../................/..................

[bookmark: _GoBack]		             	(ลงชื่อ)                                   ผู้ดำเนินการ
				     (นายพัฒนพงษ์ นาตรีชน)
			                                     ตำแหน่ง    ผู้อำนวยการกองช่าง
				................../................/..................
ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลงิ้วราย
		เห็นควร				
		                                          (ลงชื่อ)                                        	
		                                                     (นางสาวเสมอใจ ฮวดมา)
			                        รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลงิ้วราย ปฏิบัติหน้าที่แทน
			                                    ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลงิ้วราย
			                                     ................../................/..................
คำสั่ง	(      ) อนุมัติ/อนุญาต
	(      ) ไม่อนุมัติ/ไม่อนุญาต เพราะ				
		                                          (ลงชื่อ)                                        	
		                                                      (นายสมัชชา ทองสิมา)
			                                   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลงิ้วราย
			                                     ................../................/..................
